www.simplewebcr.com

info@simplewebcr.com T

Manual de configuracién de correo en Outlook 2007

Tel: (+506) 8882-4330

el: (+506) 8990-3553

Hacer clic en la pestaiia Herramientas y luego en “Configuracion de la cuenta”.

e Likiee g
i o S0 &
Canprtas Poveston

_1Bareae o wrren
Cowee 4
& Aey Mo

o St s aces
| Competen e covwn: »f
|

B Vo i s

| 2 % Caets pensas
) Sieens e o

L Sarans o0 cann
B 3w
B Tves tiecheres o

SRS REE

b timesedn | Aoese !
v g e . v w T

[ ) i

Lhotts de deagoemes CnbeMuncl
Cvgwran

Levpes e buree

Yai cagpats Thowetn trwiadel
Fpratne .
[T .
Cotrgawmn e by panees.

Cartia e adigria

Fenonuigi

Cyorsgrs

Barra Tarews .. -~ ™
. oy el
Sl Tuwe e B Se

o Lemerta owase
) reewe: 13
"B Tt b bnsp
Drgmeants b fem

Ao ey @ emen
Bt Al ntn

| Cawwe
3_
L. | Comturtm
)t

ISR B

O vy —
En la siguiente ventana seleccionan la opcién “Nuevo”

Configuracién de la cuenta

Cuentas de correo electrénico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede selecdonar una cuenta y cambiar su configuracion.

Correo electrénico | Archivos de datos | Fuentes RSS | Listas de sharePaint | Calendarios de Internet | Calendarios ¢ + | *

g Nuevo... 'S¢ Reparar... QY Cambiar... @ Establecer como predeterminado 3¢ Quitar 4 &

Mombre Tipo

Cerrar

Favor contactarnos ante cualquier inquietud o consulta.


http://www.simplewebcr.com/

A

www.simplewebcr.com
info@simplewebcr.com

En la ventana que se muestra deben hacer clic en el check que dice:
opciones del servidor o tipos de servidores adicionales.”

Agregar una nueva cuenta de correo electronico

Tel: (+506) 8882-4330
Tel: (+506) 8990-3553

“Configurar maualmente las

Configuracion automatica de la cuenta

Su nombre:

Ejemplo: Yolanda Sar
Direccion de correo electronico:
Contrasena:

Repita la contrasena:

[¥] Configurar manualmente las opciones del servidor o tipos de servidores adicionales

< Atras

[ siguiente > | | cancelar

Seleccionan la opcién de correo electrénico de internet.

% Agregar una nueva cuenta de correo electrénico

Elegir servicio de correo electrénico

@ Correo electrénico de Internet
Conectar con su servidor POP, IMAP o HTTP para enviar y recibir mensajes de correo electrénico.

"1 Microsoft Exchange

de voz.

' Otros
Conectar con un servidor del tipo mostrado a continuacion.

Fax Mail Transport
Servicio movil de Outlook (Mensajeria de texto).

Conectar con Microsoft Exchange para tener acceso a su correo electrénico, calendario, contactos, faxes y correo

[ <atas || siguente > | [ cancelar |

L]

Favor contactarnos ante cualquier inquietud o consulta.
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En la siguiente ventana deberan llenar todos los campos con la informacién solicitada.

Agregar una nueva cuenta de correo electrénico &J

Configuracion de correo electrénico de Internet
Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electrénico funcione,

Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba

Su nombre: Simple Web CR Después de rellenar la informacion de esta pantalla, le
S = recomendamos que pruebe su cuenta hadendo dic en

Direccion de correo electronico: info@simpleweber.com el botdn. (Requiere conexion de red.)

Informacién del servidor

Probar configuracién de la cuenta ... ]

Tipo de cuenta POP3

Servidor de correo entrante: mail.simplewebcr.com
Servidor de correo saliente (SMTP): | mail.simplewebcr.com
Informacién de inicio de sesion

Nombre de usuario: info@simplewebcr.com
Contrasefia: s

[V|Recordar contrasefia

[ Requerir inicio de sesion utilizando Autenticacion de e - ;
contrasefia segura (SPA) L Mas configuraciones ... J

[ < Atrds ” Siguiente>} [ Cancelar ]

Su nombre: Nombre a mostrar al enviar correos electrénicos.

Direccidn de correo electrénico: Su cuenta de correo a utilizar (Debe solicitarnosla antes de poder

configurarla).

Tipo de cuenta: Normalmente se selecciona POP3, en caso de que vaya a utilizar la cuenta en
varios dispositivos (computadora, teléfono movil, tablet) debera seleccionar IMAP.

Servidor de correo entrante: Se debe colocar mail.NombreDominio.

Ejemplo: mail.simplewebcr.com
Ejemplo: mail.cutecr.com

Servidor de correo saliente (SMTP): Se coloca la misma direccidn que en el punto anterior.

Nombre de usuario: Se debe colocar su direccién de correo completa.

Ejemplo: info@simplewebcr.com

Contrasena: Se debe colocar la clave que se le fue asignada cuando se cred su cuenta de correo.

Favor contactarnos ante cualquier inquietud o consulta.
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Una vez colocados estos datos, ingresar al botén mas configuraciones.

Dirigirse a la pestafia Servidor de salida y activar la opcién “Mi servidor de salida (SMTP) requiere
autenticacion”.

Automdticamente se seleccionara también la opcién “Utilizar la misma configuraciéon que mi
servidor de correo de entrada”.

Configuracion de correo electrénico de Internet @

General | Servidor de salida | Conexién | Avanzadas

[Z] Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacién

(@) Utilizar la misma configuracion que mi servidor de correo de entrada
(") Iniciar sesion utilizando

| Recordar contrasefia

7

i Requerir Autenticacion de contrasefia segura (SPA)

[ () Iniciar sesién en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo

| Acepter | [ cancelar ]l

Luego hacer clic en el botdn Aceptar para volver a la ventana anterior.

Y solo restaria hacer clic en el botdn siguiente para finalizar la configuracion correcta de la cuenta.

iLa cuenta se encuentra configurada correctamente!

Favor contactarnos ante cualquier inquietud o consulta.
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