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Manual de configuracién de correo en Outlook 2010

Hacer clic en la pestana “Archivo”
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Ingresar a “informacién” y luego en el botén “Agregar Cuenta”
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Favor contactarnos ante cualquier inquietud o consulta.
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Seleccionan la opcién de Configurar manualmente las opciones del servidor y clic en siguiente.

Configuracion automatica de la cuenta
Conéctese a otros tipos de servidores.

(_) Cuenta de correo electrénico

Su nombre! | |

Ejernpla: Yolanda Sénchez

Direccidn de corren electrdnica: | |

Ejemplo: yolanda@contoso, com

Conkrasefia | |

Repita la contraseria: | |

Escriba la contrasefia proporcionada por su proveedor de acceso a Internet,

(_) Mensajeria de texto (SMS)

(®) Configurar manualmente las opciones del servidor o tipos de servidores adicionales

< Atrds Siguiente > | | Cancelar

Seleccionan la opcién de Correo electrénico de internet.

(®) Correo electrénico de Internet
Conectar con el servidor POP o IMAP para enviar y recibir mensajes de correo electrdnico,

() Microsoft Exchange o servicio compatible

Conectarse y tener acceso a mensajes de correo electronico, calendario, contactos, faxes v mensajes de correo de voz,

(_) Mensajeria de texto (SMS)

Conectar con un servido de mensajeria movil,

< Atrds || Siguiente = | | Cancelar

Favor contactarnos ante cualquier inquietud o consulta.
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En la siguiente ventana debera llenar todos los campos con sus datos.

Su nombre: Nombre a mostrar al enviar correos electrénicos.

Direccidn de correo electrénico: Su cuenta de correo a utilizar (Debe solicitarnosla antes de poder

configurarla).

Tipo de cuenta: Normalmente se selecciona POP3, en caso de que vaya a utilizar la cuenta en
varios dispositivos (computadora, teléfono mavil, tablet) debera seleccionar IMAP.

Servidor de correo entrante: Se debe colocar mail.NombreDominio.

Ejemplo: mail.simplewebcr.com
Ejemplo: mail.cutecr.com

Servidor de correo saliente (SMTP): Se coloca la misma direccidn que en el punto anterior.

Nombre de usuario: Se debe colocar su direccidn de correo completa.

Ejemplo: info@simplewebcr.com

Contrasena: Se debe colocar la clave que se le fue asignada cuando se cred su cuenta de correo.

Una vez colocados estos datos, ingresar al botén mas configuraciones.

Agregar nueva cuenta H

Configuracion de correo electrénico de Internet
Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electranico funcone.

Informacion sobre el usuario Configuracién de la cuenta de prueba

Su nombre: Nombre Después de rellenar la informacion de esta pantalla, le
recomendamos que pruebe su cuenta hadendo dic en el

Direcdén de correo electrénico: info@simpleweber . com botdn. (Reguiere conexidn de red.)

Informacién del servidor
Probar configuracién de la cuenta ...

Tipo de cuenta POP3 v

) . — [¥]Probar configuracién de la cuenta haciendo dic en
Servidor de correo entrante: mail.simpleweber . com el botdn Siguiente
Servidor de correo saliente (SMTP): | mail. simpleweber.com Entregar nuevos mensajes a:

(®) Muevo archivo de datos de Outiock
Mombre de usuario: info@simpleweber.com (_) Archivo de datos de Outlook existents

Informacion de inicio de sesién

Contrasefia: 000 |=swwsss - Examinar

Recordar contrasefia

[ Requerir inidic de sesién utiizando Autenticacién de

contrasefia segura (SPA) Mas configuraciones

< Atrds Cancelar

Favor contactarnos ante cualquier inquietud o consulta.
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Dirigirse a la pestafia Servidor de salida y activar la opcién “Mi servidor de salida (SMTP) requiere
autenticacion”.

Automdticamente se seleccionara también la opcién “Utilizar la misma configuracidon que mi
servidor de correo de entrada”.

General | Servidor de salida | Conexidn | Avanzadas

Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacian

(®) Utilizar |a misma configuracidn que mi servidor de correo de entrada

() Iniciar sesidén utilizandao

Mombre de usuario: |

Conkrasefia; |

«| Recordar contrasefia

Reguerir Autenticacion de contraseria segura (SPA)

() Iniciar sesidén en el servidor de correo de entrada antes de enviar corren

Luego hacer clic en el botdn Aceptar para volver a la ventana anterior.

Favor contactarnos ante cualquier inquietud o consulta.
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Y solo restaria hacer clic en el botdn siguiente para verificar la configuracidn correcta de la cuenta.

Configuracion de correo electronico de Internet
Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electrénico fundone.

Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba

5u nombre: |Nombre Después de rellenar la informadén de esta pantalla, le
i 3 recomendamas que pruebe su cuenta haciendo dic en el
Direcddn de correo electrénico: |ir1ﬁ::@simplewebcr.mm botdn. (Requiere conexidn de red.)

Informacion del servidor

| Probar configuradion de la cuenta ... |

Tipo de cuenta |pgp3

Probar configuracidn de la cuenta hadendo dic en
el botdn Siguiente

Servidor de correo saliente (SMTP): |mai|.5jmplewebcr.com Entregar nuevos mensajes a:

Servidor de correo entrante: |mai|,sjmplewebu,com

Informacién de inicio de sesion (®) Nuevo archivo de datos de Qutlook

Mombre de usuario: |ir1ﬁ::@simplewebcr.mm () Archivo de datos de Outiook existente

Examinar

Contrasefia: |tttttttt1 |

Recordar contrasefia

[]Requerir inicio de sesién utiizando Autenticadidn de
contrasefia segura (SPA)

| Mas configuradones ... |

| < Atras || Siguiente>| | Cancelar |

De estar todo correcto se mostrara una venta como la siguiente, con 2 Checks validando el
correcto funcionamiento de la cuenta.

Pruebas completadas correctamente. Haga dic en Cerrar para continuar.

Tareas | Errares

Tareas Estado

" Iniciar sesién en el servidor de correo entran. .. Completado
Enviar mensaje de correo electrénico de pru... Completado

Hacer clic en Cerrar y luego finalizar.

iLa cuenta se encuentra configurada correctamente!

Favor contactarnos ante cualquier inquietud o consulta.
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